ПЛАН РАБОТЫ

отдела образовательной деятельности и конкурсного движения
на сентябрь 2021 года

	№

п/п
	Наименование мероприятий


	Сроки исполнения
	Исполнители
	Должности исполнителей
	Функции исполнителей
	Формы документов

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Заседания Советов, комиссий, комитетов

	1.1. Заседания на областном уровне

	1.2. Заседания на внутриучрежденческом уровне

	2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителей управления образования и науки, руководителя учреждения

	2.1. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителей управления образования и науки

	2.1.1.
	Оперативное планирование деятельности Центра на месяц
	Ежемесячно
	Е.А.Сысоева

В.И.Попова
	Зав.отдела,

Педагог-организатор
	Планирование деятельности отдела на месяц
	Проект плана

	2.2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителя учреждения

	3. Разработка нормативных правовых документов

	3.1. Подготовка проектов приказов управления образования и науки

	3.2. Подготовка проектов приказов и иных документов учреждения

	3.2.1.
	Подготовка проектов приказов и информационных писем Центра по направлениям деятельности отделов и структурных подразделений
	В течение года

(по мере необходимости)
	Е.А.Сысоева

Методисты 
	Зав.отдела,

методисты, педагоги-организаторы
	Подготовка проектов приказа, инф.писем
	Инф.письма, проекты приказов

	3.2.1.
	Об утверждении дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ 
	Август
	Е.А. Сысоева

Е.А.Анненская


	Зав.отдела,

методист
	Подготовка проекта приказа
	Приказ

	3.2.1.
	О внедрении и апробации программы воспитания Центра
	Сентябрь 
	Е.А.Сысоева

Е.А.Анненская

Г.И.Семененко
	Приказ,

программа воспитания
	Подготовка проектов приказа
	Приказ

	3.3. Подготовка проектов соглашений, договоров

	3.3.1.
	Подготовка договоров об оказании образовательных услуг по дополнительным общеразвивающим программам (бюджет/внебюджет)
	Сентябрь-

октябрь
	Е.А. Сысоева

Е.А.Анненеская
	Договоры
	Подготовка договоров
	Договор

	4. Работа по реализации административной реформы

	4.1. Взаимодействие с гражданским обществом

	4.2. Модернизация системы информационного обеспечения учреждения

	5. Проектная, инновационная, экспериментальная  деятельность

	5.1. Реализация основного направления стратегического развития Российской Федерации «Образование», федеральных проектов национального проекта «Образование», федерального проекта «Поддержка семей, имеющих детей»

	5.1.1.
	Участие в реализации федерального проекта «Билет в будущее» (проведение профпроб для учащихся 9-х классов образовательных организаций области)
	Сентябрь-декабрь

(В соответствии с планом проекта)
	Е.А. Сысоева 

О.В.Нестюрина
	Пакет документов
	
	

	5.2. Реализация региональных проектов и инициатив

	5.3. Организационно-методическое и информационное сопровождение инновационных площадок дополнительного образования

	5.4. Внутриучрежденческая инновационная, экспериментальная и проектная деятельность

	5.4.1.
	Разработка и апробация экспериментальных, разноуровневых (краткосрочных, модульных, дистанционных, сетевых, адаптированных) дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ, реализуемых в Центре и УМК к ним

	В течение года
	Е.А. Сысоева

Методисты

Педагоги дополнительного образования
	Зав.отделом
Методисты

Педагоги дополнительного образования
	Разработка и апробация экспериментальных, разноуровневых программ
	Программы, УМК, аналитические справки о ходе реализации программ

	5.4.2.
	Разработка программ углубленного уровня по направлениям выявления одаренности (в рамках деятельности регионального центра по выявлению и сопровождению одаренных детей по примеру модели Образовательного Фонда «Талант и успех»)
	В течение года
	Е.А. Сысоева

Методисты

Педагоги дополнительного образования
	Зав.отделом
Методисты

Педагоги дополнительного образования
	Разработка программ углубленного уровня
	Программы, УМК

	6. Разработка и издание методических рекомендаций, сборников, материалов

	6.1. Печатный формат (полиграфическая продукция)

	6.2. Электронный («цифровой») формат

	6.2.1.
	Банк медиаресурсов для педагогов дополнительного образования Тамбовской области «Диалог»
	В течение года
	Е.А.Сысоева

Е.А.Анненская
	Зав.отделом

Методист
	
	Банк медиаресурсов

	6.2.2.
	Пополнение областного видео банка творческих номеров учащихся в сфере художественной направленности дополнительного образования (хореография, вокал, театр, художественное слово) 
	в течение года


	Е.А.Сысоева 

Ю.В.Варникова 

Т.И.Семенова 

В.И.Попова
	Зав.отдела,

методисты, педагог-организатор
	
	Видеоматериалы

	7.  Повышение профессиональной компетентности руководящих и педагогических кадров

	7.1. Всероссийские и межрегиональные мероприятия для педагогических и руководящих работников

	7.1.1. Всероссийские мероприятия

	7.1.2. Межрегиональные мероприятия

	7.2. Областные мероприятия для педагогических и руководящих работников
	

	7.2.1. Конференции, круглые столы, чтения

	7.2.2. Семинары, вебинары

	7.2.3. Форумы, слеты, фестивали

	7.2.4. Мастер-классы, супервизии, стажировки, консалтинговые услуги

	7.2.5. Конкурсы

	7.2.5.1. Региональные этапы всероссийских конкурсов

	7.2.5.2. Областные конкурсы

	7.2.6. Выставки

	7.2.7. Инновационные мероприятия (стратегические и форсайт сессии, коворкинги, брейнштормы и пр.)

	7.3. Внутриучрежденческие мероприятия для педагогических и руководящих работников

	7.3.1. Внутрифирменное обучение

	7.3.2. Наставничество

	7.3.2.1.
	Организационно-методическое сопровождение наставнической деятельности с педагогическими работниками Центра
	В течение года

(в соответствии с индивидуальными  планами)
	Е.А. Сысоева

Методисты
	Зав.отдела, 

Методисты
	Организационно-методическое сопровождение
	Пакет документов

	7.3.3. Повышение квалификации, профессиональная переподготовка, стажировки

	8.  Международные, всероссийские, межрегиональные, областные конкурсные и массовые мероприятия с обучающимися

	9. Исследования в системе образования

	10. Информационное обеспечение 

	11. Участие родительской общественности в управлении учреждением

	12. Образовательная деятельность учреждения

	12.1. Учебная деятельность

	12.1.1.
	Формирование учебного плана на 2021-2022 учебный год
	Август-сентябрь
	Е.А. Сысоева

Е.А.Анненская

Педагоги дополнительного образования
	
	
	Учебный план

	12.1.2.
	Формирование расписания занятий на 2021-2022 учебный год
	Сентябрь-октябрь  
	Е.А. Сысоева

Е.А.Анненская

Педагоги дополнительного образования
	Расписание 
	
	Образовательные программы

	12.1.3.
	Утверждение списков творческих объединений Центра
	Сентябрь-октябрь  
	Е.А. Сысоева

Е.А.Анненская

Педагоги дополнительного образования
	Журналы, приказ
	
	

	12.1.4.
	Наполнение программного навигатора
	Сентябрь-октябрь
	Е.А. Сысоева

Е.А.Анненская

Педагоги дополнительного образования
	Программный навигатор 
	
	

	12.2. Воспитательная деятельность

	12.2.1.
	День открытых дверей
	Сентябрь
	Е.А. Сысоева

Е.Е.Лебедева
	Концертная программа
	
	

	12.3. Психолого-педагогическое сопровождение участников образовательного процесса

	12.4. Наставничество

	13. Организация каникулярных активностей, образовательных интенсивов, учебно-тренировочных сборов

	14. Сопровождение организованных групп детей (ОГД) в МДЦ «Артек», ВДЦ «Орленок», ВДЦ «Смена»


4

