ПЛАН РАБОТЫ

Центра цифрового образования детей «IT-Куб»
на июль 2021 года

	№

п/п
	Наименование мероприятий


	Сроки исполнения
	Исполнители
	Должности исполнителей
	Функции исполнителей
	Формы документов

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Заседания Советов, комиссий, комитетов

	1.1. Заседания на областном уровне

	1.2. Заседания на внутриучрежденческом уровне

	1.2.1
	Участие в еженедельных совещаниях с заведующими отделами и структурными подразделениями 
	в течение года
	Шиндяпин В.В.
	Заведующий структурным подразделением
	Участие в еженедельных совещаниях
	Планы, отчеты

	2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителей управления образования и науки, руководителя учреждения

	2.1. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителей управления образования и науки

	2.2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителя учреждения

	2.2.1
	Обсуждение стратегии развития структурного подразделения Центр цифрового образования детей «IT-Куб»  до 2023 года
	в течение года
	Шиндяпин В.В.
	Заведующий структурным подразделением
	Участие в обсуждении программы развития
	Программа развития ЦЦОД «IT-Куб»

	2.2.2
	Обсуждение взаимодействия с индустриальным партнером ПАО Пигмент в рамках совместного сотрудничества 
	в течение года
	Шиндяпин В.В.
	Заведующий структурным подразделением
	Участие в обсуждении 
	Совместные мероприятия

	3. Разработка нормативных правовых документов

	3.1. Подготовка проектов приказов управления образования и науки

	3.2. Подготовка проектов приказов и иных документов учреждения

	3.2.1
	Подготовка плана работы Центра цифрового образования детей «IT-Куб» в течение июль
	до 25.06
	Шиндяпин В.В., Шиндяпина Я.П.
	Заведующий, заместитель заведующего
	Сбор информации, формирование плана
	План работы

	3.2.2
	Подготовка графика административного дежурства в Центре цифрового образования детей «IT-Куб» в течение июля
	до 25.06
	Шиндяпин В.В.
	Заведующий структурным подразделением
	Сбор информации, формирование плана
	План работы

	3.2.3
	Подготовка графика работы администраторов в Центре цифрового образования детей «IT-Куб» в течение июля
	до 25.06
	Шиндяпин В.В.
	Заведующий структурным подразделением
	Сбор информации, формирование плана
	План работы

	3.2.4
	Подготовка графика работы уборщиков служебных помещений в Центре цифрового образования детей «IT-Куб» в течение июля
	до 25.06
	Шиндяпин В.В.
	Заведующий структурным подразделением
	Сбор информации, формирование плана
	План работы

	3.3. Подготовка проектов соглашений, договоров

	3.3.1
	Подготовка проекта соглашения о сетевом взаимодействии с образовательными организациями в течении 2021-2022 учебного года 
	июль-август 
	Крадинов Д.В.
	Заместитель заведующего
	Составление текста соглашения о форме взаимодействия
	Соглашение

	4. Работа по реализации административной реформы

	4.1. Взаимодействие с гражданским обществом

	4.1.1
	Взаимодействие с АНО "Академия дополнительного образования и культурного просвещения"
	в течение года
	Шиндяпин В.В.
	Заведующий структурным подразделением
	Участие в обсуждении совместных мероприятий
	Совместные мероприятия

	4.1.2
	Взаимодействие с АНО по Продвижению Неигрового Кино и Просветительских Событий
	в течение года
	Шиндяпин В.В.
	Заведующий структурным подразделением
	Участие в обсуждении совместных мероприятий
	Совместные мероприятия

	4.2. Модернизация системы информационного обеспечения учреждения

	5. Проектная, инновационная, экспериментальная  деятельность

	5.1. Реализация основного направления стратегического развития Российской Федерации «Образование», федеральных проектов национального проекта «Образование», федерального проекта «Поддержка семей, имеющих детей»

	5.1.1
	Реализация мероприятий регионального

проекта «Успех каждого ребенка»
	в течение года
	Шиндяпин В.В., Крадинов Д.В.,

Шиндяпина Я.П., ПДО
	Заведующий,

заместители заведующего, ПДО
	Участие в мероприятиях
	Свидетельства, дипломы, методические материалы

	5.2. Реализация региональных проектов и инициатив

	5.3. Организационно-методическое и информационное сопровождение инновационных площадок дополнительного образования

	5.3.1
	Оказание информационно-методической помощи педагогам дополнительного образования в вопросах организации и планирования образовательного процесса
	в течение года
	Шиндяпина Я.П.


	Заместитель заведующего
	Индивидуальные консультации педагогов
	Методические материалы

	5.4. Внутриучрежденческая инновационная, экспериментальная и проектная деятельность

	5.4.1
	Совместное проведение профориентационных мероприятий на базе ИВЦ ПАО «Пигмент» и Центра цифрового образования детей «IT-Куб»
	в течение года
	Шиндяпин В.В., Крадинов Д.В.,

Шиндяпина Я.П., ПДО
	Заведующий,

заместители заведующего, ПДО
	Проведение профориентационных занятий на базе Центра
	Публикации в СМИ

	5.4.2
	Реализация совместного проекта ТГУ имени Г.Р. Державина «Мониторинг пожаров в Тамбовской области»
	в течение года
	Шиндяпин В.В.
	Заведующий,

ПДО
	Участие в мероприятиях
	Совместный проект

	6. Разработка и издание методических рекомендаций, сборников, материалов

	6.1. Печатный формат (полиграфическая продукция)

	6.1.1
	Подготовка и размещение методических материалов педагогов в педагогических печатных изданиях
	в течение года
	Шиндяпина Я.П., ПДО


	Заместитель заведующего, ПДО
	Подготовка методических материалов
	Методические материалы

	6.2. Электронный («цифровой») формат

	6.2.1
	Подготовка и размещение методических материалов педагогов в педагогических интернет-изданиях
	в течение года
	Шиндяпина Я.П., ПДО


	Заместитель заведующего, ПДО
	Подготовка методических материалов
	Методические материалы

	7.  Повышение профессиональной компетентности руководящих и педагогических кадров

	7.1. Всероссийские и межрегиональные мероприятия для педагогических и руководящих работников

	7.2. Областные мероприятия для педагогических и руководящих работников

	7.3. Внутриучрежденческие мероприятия для педагогических и руководящих работников

	7.3.1. Внутрифирменное обучение

	7.3.2. Наставничество

	7.3.2.1
	Обеспечение деятельности наставнических групп в целях повышения профессиональных компетенций ПДО
	в течение года
	Шиндяпин В.В., 

Кулешов А.Ю.
	Заведующий,

ПДО
	Обеспечение обучения ПДО
	Обеспечение обучения ПДО

	8.  Международные, всероссийские, межрегиональные, областные конкурсные и массовые мероприятия с обучающимися

	8.3.3.1
	VIII Всероссийская Конференция «Юные Техники и Изобретатели» в ГосДуме
	6 июля
	Шиндяпин В.В.,

Архипов А.Е.
	Заведующий,

ПДО
	Обеспечение участия обучающихся
	Участие в конференции

	9. Исследования в системе образования

	10. Информационное обеспечение 

	10.1
	Публикации в печатных и электронных СМИ о конкурсах и мероприятиях, проводимых Центром цифрового образования детей «IT-Куб» 
	в течение года
	Крадинов Д.В.
	Заместитель заведующего
	Написание статьи, фотосъемка
	Публикации в СМИ

	10.2
	Размещение на сайте Центра цифрового образования детей «IT-Куб», в социальных сетях Центра цифрового образования детей «IT-Куб» информации о проводимых мероприятиях Центра «IT-Куб» (не менее 10 публикаций)
	в течение года
	Крадинов Д.В.
	Заместитель заведующего
	Подготовка информации, пресс- релизов и пост-релизов к мероприятиям
	Пресс- и пост-релизы

	11. Участие родительской общественности в управлении учреждением

	12. Образовательная деятельность учреждения

	12.1. Учебная деятельность

	12.1.2
	Предварительное комплектование учебных групп Центра цифрового образования «IT-Куб» на 2021-2022 год
	июль-август
	Шиндяпин В.В.,

Шиндяпина Я.П.


	Заведующий,

заместитель заведующего
	
	Комплектование учебных групп 

	12.1.3
	Предварительное комплектование педагогическими кадрами на 2021-2022 учебный год
	июль-август
	Шиндяпин В.В.,

Шиндяпина Я.П.


	Заведующий,

заместитель заведующего
	
	Комплектование педагогическими кадрами

	12.2. Воспитательная деятельность

	12.2.1
	Проведение профориентационных мероприятий с обучающимися совместно с ПАО «Пигмент»
	в течение года
	Шиндяпин В.В.
	Заведующий
	Подготовка и проведение мероприятий
	Информация на сайт

	12.2.2
	Организация и проведение профориентационных мастер-классов и воркшопов в формате онлайн с обучающимися образовательных организаций Тамбовской области
	в течение года
	Шиндяпин В.В., Крадинов Д.В.,

Шиндяпина Я.П., ПДО
	Заведующий,

заместители заведующего, ПДО
	Организация и проведение мероприятия
	Публикация в СМИ

	12.3. Психолого-педагогическое сопровождение участников образовательного процесса

	12.3.1
	Консультативная поддержка обучающихся по вопросам психолого-педагогического сопровождения образовательного процесса
	в течение года
	Шиндяпина Я.П.


	Заместитель заведующего
	Проведение индивидуальных консультаций с обучающимися 
	Индивидуальные консультации

	12.3.2
	Оказание консультативной поддержки родителей обучающихся по вопросам обучения
	в течение года
	Шиндяпина Я.П., ПДО


	Заместитель заведующего, ПДО
	Индивидуальные беседы с родителями (законными представителями) обучающихся
	Беседы

	12.4. Наставничество

	13. Организация каникулярных активностей, образовательных интенсивов, учебно-тренировочных сборов

	13.1. Организация зимних каникулярных программ

	13.2. Организация весенних каникулярных программ

	13.2.1
	Подготовка к проведению Региональной онлайн-смены «Scratch+Кодвардс»


	до 31.03
	Шиндяпин В.В., Крадинов Д.В.,

Шиндяпина Я.П., ПДО
	Заведующий,

заместители заведующего, ПДО
	Организация и проведение мероприятия
	Проект приказа, публикация в СМИ

	13.3. Организация летней оздоровительной кампании

	13.4. Организация осенних каникулярных программ

	13.5. Организация образовательных интенсивов

	13.5.1
	Организация и проведение тематических мастер-классов и воркшопов в формате онлайн с обучающимися образовательных организаций Тамбовской области
	по запросу ОО
	Шиндяпин В.В., Крадинов Д.В.,

Шиндяпина Я.П., ПДО
	Заведующий,

заместители заведующего, ПДО
	Организация и проведение мероприятия
	Публикация в СМИ

	14. Сопровождение организованных групп детей (ОГД) в МДЦ «Артек», ВДЦ «Орленок», ВДЦ «Смена»


4

