ПЛАН РАБОТЫ

отдела Центр возрождения народных ремесел, декоративно-прикладного и художественного творчества
на май 2021 года

	№

п/п
	Наименование мероприятий


	Сроки исполнения
	Исполнители
	Должности исполнителей
	Функции исполнителей
	Формы документов

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Заседания Советов, комиссий, комитетов

	1.1. Заседания на областном уровне

	1.2. Заседания на внутриучрежденческом уровне

	1.2.1.
	Административные совещания при заместителе директора 
	Еженедельно
	Павленко И.С.
	Заведующий отделом
	Участие
	

	1.2.2.
	Совещания в отделе  
	Еженедельно
	Павленко И.С.
	Заведующий отделом
	Проведение
	

	2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителей управления образования и науки, руководителя учреждения

	2.1. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителей управления образования и науки

	2.2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителя учреждения

	3. Разработка нормативных правовых документов

	3.1. Подготовка проектов приказов управления образования и науки

	3.1.1
	Проект приказа об итогах реализации программы региональной сетевой школы проектно-исследовательских технологий в сфере краеведения «Наследники традиций»
	до 31 мая
	Павленко И.С.
	Заведующий отделом
	Подготовка
	Проект приказа

	3.2. Подготовка проектов приказов и иных документов учреждения

	3.2.1
	Внутренний план отдела на месяц
	до 28 мая
	Павленко И.С.
	Заведующий отделом
	Подготовка
	план

	3.2.2
	Предложения в план управления образования
	до 25 мая
	Павленко И.С.
	Заведующий отделом
	Подготовка
	план

	3.3. Подготовка проектов соглашений, договоров

	4. Работа по реализации административной реформы

	4.1. Взаимодействие с гражданским обществом

	4.2. Модернизация системы информационного обеспечения учреждения

	5. Проектная, инновационная, экспериментальная  деятельность

	5.1. Реализация основного направления стратегического развития Российской Федерации «Образование», федеральных проектов национального проекта «Образование», федерального проекта «Поддержка семей, имеющих детей»

	5.2. Реализация региональных проектов и инициатив

	5.2.1
	Организационно-методическое сопровождение региональной сетевой школы проектно-исследовательских технологий в сфере краеведения «Наследники традиций»
	В течение месяца 
	Павленко И.С.
	Заведующий отделом
	Подготовка информации, осуществление взаимодействия с муниципалитетами
	Информация

	5.3. Организационно-методическое и информационное сопровождение инновационных площадок дополнительного образования

	5.4. Внутриучрежденческая инновационная, экспериментальная и проектная деятельность

	6. Разработка и издание методических рекомендаций, сборников, материалов

	6.1. Печатный формат (полиграфическая продукция)

	6.1.1
	Сборник-каталог «Педагоги-мастера земли Тамбовской»
	До 25 мая 
	Ростяпина А.П.
Ельшова Г.Н.
	Педагог-организатор
	Подготовка
	Сборник-каталог

	6.2. Электронный («цифровой») формат

	6.2.1
	Банк медиаресурсов для реализации программы летней оздоровительной компании
	В течение года
	Павленко И.С.

Мешкова Л.Н. 
	Заведующий отделом Педагог-организатор
	Подготовка
	Банк медиоресурсов

	6.2.2
	Банк медиаресурсов для реализации программы региональной сетевой школы проектно-исследовательских технологий в сфере краеведения «Наследники традиций»
	В течение года
	Егорова Е.К.

Ростяпина А.П.


	Педагоги-организаторы
	Подготовка
	Банк медиоресурсов

	7. Повышение профессиональной компетентности руководящих и педагогических кадров

	7.1. Всероссийские и межрегиональные мероприятия для педагогических и руководящих работников

	7.1.1. Всероссийские мероприятия

	7.1.2. Межрегиональные мероприятия

	7.2. Областные мероприятия для педагогических и руководящих работников
	

	7.2.1. Конференции, круглые столы, чтения

	7.2.2. Семинары, вебинары

	7.2.3. Форумы, слеты, фестивали

	7.2.4. Мастер-классы, супервизии, стажировки, консалтинговые услуги

	7.2.5. Конкурсы

	7.2.5.1. Региональные этапы всероссийских конкурсов

	7.2.5.2. Областные конкурсы

	7.2.5.2.1
	Областной конкурс плакатов «Моё безопасное лето»
	В течение месяца
	Никитина Н.В.
	Педагог-организатор
	Консультации
	

	8.  Международные, всероссийские, межрегиональные, областные конкурсные и массовые мероприятия с обучающимися

	9. Исследования в системе образования

	9.1. Мониторинговые исследования

	9.2. Социологические исследования

	9.3. Маркетинговые исследования

	9.4. Статистическое наблюдение

	10. Информационное обеспечение 

	
	Администрирование страниц отдела в социальных сетях Facebook, VK  
	В течение месяца
	Павленко И.С.
Мешкова Л.Н.

Егорова Е.К.
	Заведующий отделом,

Педагоги-организаторы
	Подготовка и размещение материалов на портале
	Материалы страниц в соцсетях

	11. Участие родительской общественности в управлении учреждением

	12. Образовательная деятельность учреждения

	13. Организация каникулярных активностей, образовательных интенсивов, учебно-тренировочных сборов

	14. Сопровождение организованных групп детей (ОГД) в МДЦ «Артек», ВДЦ «Орленок», ВДЦ «Смена»


3

