ПЛАН РАБОТЫ

отдела научно-технической и естественнонаучной деятельности
на январь 2021 года

	№

п/п
	Наименование мероприятий


	Сроки исполнения
	Исполнители
	Должности исполнителей
	Функции исполнителей
	Формы документов

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Заседания Советов, комиссий, комитетов

	1.1. Заседания на областном уровне

	1.2. Заседания на внутриучрежденческом уровне

	1.2.1.
	Административные совещания при директоре 
	Еженедельно
	Свидерская С.Н.
	Заведующий отделом
	Участие
	

	1.2.2.
	Совещания в отделе  
	Еженедельно
	Свидерская С.Н.
	Заведующий отделом
	Проведение
	

	2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителей управления образования и науки, руководителя учреждения

	2.1. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителей управления образования и науки

	2.2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителя учреждения

	3. Разработка нормативных правовых документов

	3.1. Подготовка проектов приказов управления образования и науки

	3.1.1.
	Проект приказа «Об итогах регионального этапа Всероссийского конкурса детского рисунка «Эколята – друзья и защитники Природы!»
	До 18 января
	Рожкова Е.Б.
	Методист
	Подготовка
	Приказ управления образования и науки области

	3.1.2.
	Проект приказа «О проведении областной исследовательской олимпиады (дистанционной)»   
	До 25 января
	Лобузнова Е.Н.
	Методист
	Подготовка
	Приказ управления образования и науки области

	3.1.3.
	Проект приказа «О проведении межрегиональной научно-практической конференции учащихся «Агрочтения»
	До 27 января
	Полякова О.Н.
	Методист
	Подготовка
	Приказ управления образования и науки области

	3.1.4.
	Проект приказа «О проведении регионального этапа Всероссийского детского экологического форума «Зеленая планета»   
	До 29 января
	Рожкова Е.Б.
	Методист
	Подготовка
	Приказ управления образования и науки области

	3.1.5.
	Проект приказа «О проведении открытого фестиваля авиамоделирования Тамбовской области»
	До 29 января
	Дутов О.В.
	Методист
	Подготовка
	Приказ управления образования и науки области

	3.1.6.
	Проект приказа «О проведении XXIII Юношеских чтений имени В.И.Вернадского»
	До 29 января
	Полякова О.Н.
	Методист
	Подготовка
	Приказ управления образования и науки области

	3.2. Подготовка проектов приказов и иных документов учреждения

	3.2.1.
	План работы отдела на февраль 2021
	До 25 января
	Свидерская С.Н.
	Заведующий отделом
	Подготовка
	План 

	3.2.2.
	Подготовка предложений в план издания наградной продукции для проведения мероприятий в феврале 
	До 25 января
	Свидерская С.Н.
	Заведующий отделом
	Подготовка
	План 

	3.2.3.
	Проект приказа «О проведении областного хакатона «FutureSkillsHack» 
	До 29 января
	Свидерская С.Н.
	Заведующий отделом
	Подготовка
	Приказ Центра

	3.3. Подготовка проектов соглашений, договоров

	4. Работа по реализации административной реформы

	4.1. Взаимодействие с гражданским обществом

	4.2. Модернизация системы информационного обеспечения учреждения

	5. Проектная, инновационная, экспериментальная  деятельность

	5.1. Реализация основного направления стратегического развития Российской Федерации «Образование», федеральных проектов национального проекта «Образование», федерального проекта «Поддержка семей, имеющих детей»

	5.1.1.
	Участие в реализации федерального проекта «Успех каждого ребенка» национального проекта «Образование»  
	В течение месяца
	Свидерская С.Н.

сотрудники отдела


	Заведующий отделом,

методисты
	Реализация мероприятий
	Информационно-аналитические материалы

	5.1.2.
	Участие в реализации федерального проекта «Современная школа» национального проекта «Образование»
	В течение месяца
	Свидерская С.Н.

сотрудники отдела
	Заведующий отделом,

методисты
	Реализация мероприятий
	Информационно-аналитические материалы

	5.1.3.
	Участие в реализации федерального проекта «Билет в будущее» (проведение профпроб для учащихся 9-х классов образовательных организаций области)
	12,19,26 января
	Дутов О.В.

Рожкова Е.Б.


	Методисты
	Реализация программы профпроб «Ландшафтный дизайн»
	Программно-методические материалы

	5.1.4.
	Участие в реализации мероприятий по внедрению Целевой модели развития региональных систем дополнительного образования детей      
	В течение месяца 
	Свидерская С.Н.

сотрудники отдела
	Заведующий отделом,

методисты
	Реализация мероприятий
	Информационно-аналитические материалы

	5.2. Реализация региональных проектов и инициатив

	5.2.1.
	Реализация типовой модели по созданию банка эффективных (лучших) практик в системе ДОД Тамбовской области 
	В течение месяца
	Свидерская С.Н.
	Заведующий отделом


	Реализация мероприятий
	Информационно-аналитические материалы

	5.2.2.
	Реализация мероприятий областного межведомственного экологического марафона «Тамбовский край – территория экологической культуры»
	В течение месяца
	Свидерская С.Н.

Полякова О.Н.

Рожкова Е.Б.
	Заведующий отделом,

методисты
	Реализация мероприятий
	Информационно-аналитические материалы

	5.2.3.
	Реализация межведомственного плана мероприятий по развитию школьных лесничеств Тамбовской области на 2018-2027 годы
	В течение месяца
	Свидерская С.Н.

Рожкова Е.Б. 
	Заведующий отделом,

методист
	Реализация мероприятий
	Информационно-аналитические материалы

	5.3. Организационно-методическое и информационное сопровождение инновационных площадок дополнительного образования

	5.3.1.
	Организационно-методическое сопровождение деятельности региональной Экостанции
	В течение месяца
	Свидерская С.Н.

Полякова О.Н.

Рожкова Е.Б.
	Заведующий отделом,

методисты
	Реализация мероприятий
	Информационно-аналитические материалы

	5.4. Внутриучрежденческая инновационная, экспериментальная и проектная деятельность

	6. Разработка и издание методических рекомендаций, сборников, материалов

	6.1. Печатный формат (полиграфическая продукция)

	6.2. Электронный («цифровой») формат

	7.  Повышение профессиональной компетентности руководящих и педагогических кадров

	7.1. Всероссийские и межрегиональные мероприятия для педагогических и руководящих работников

	7.1.1. Всероссийские мероприятия

	7.1.2. Межрегиональные мероприятия

	7.2. Областные мероприятия для педагогических и руководящих работников

	7.2.1. Конференции, круглые столы, чтения

	7.2.2. Семинары, вебинары

	7.2.3. Форумы, слеты, фестивали

	7.2.4. Мастер-классы, супервизии, стажировки, консалтинговые услуги

	7.2.5. Конкурсы

	7.2.5.1. Региональные этапы всероссийских конкурсов

	7.2.5.2. Областные конкурсы

	7.2.6. Выставки

	7.2.7. Инновационные мероприятия (стратегические и форсайт сессии, коворкинги, брейнштормы и пр.)

	7.3. Внутриучрежденческие мероприятия для педагогических и руководящих работников

	7.3.1. Внутрифирменное обучение

	7.3.2. Наставничество

	7.3.3. Повышение квалификации, профессиональная переподготовка, стажировки

	8.  Международные, всероссийские, межрегиональные, областные конкурсные и массовые мероприятия с обучающимися

	8.1. Международные мероприятия

	8.2. Всероссийские мероприятия

	8.3. Межрегиональные мероприятия

	8.4. Областные массовые мероприятия с обучающимися

	8.4.1. Конференции, чтения

	8.4.2. Форумы, слеты, фестивали, акции, олимпиады, марафоны

	8.4.3. Семинары, мастер-классы

	8.4.4. Выставки

	8.4.5. Инновационные мероприятия, стратегические и форсайт сессии, коворкинги, брейнштормы и пр.

	8.4.6. Конкурсы, соревнования

	8.4.6.1. Региональные этапы Всероссийских конкурсов, соревнований

	8.4.6.2. Областные конкурсы, соревнования

	9. Исследования в системе образования

	9.1. Мониторинговые исследования

	9.1.1.
	Мониторинг состояния технической,  естественнонаучной направленностей дополнительного образования  и деятельности регионального отделения МАН за 2020 год в разрезе муниципалитетов  области  
	До 13 января
	Свидерская С.Н.

Дутов О.В.

Полякова О.Н.

Лобузнова Е.Н.
	Заведующий отделом, методисты
	Анализ мониторинга 
	Рейтинговые таблицы

	9.1.2.
	Мониторинг состояния технической и естественнонаучной направленностей дополнительного образования  за 2020 год в разрезе муниципалитетов  области  
	До 25 января
	Свидерская С.Н.

Дутов О.В.

Полякова О.Н.
	Заведующий отделом, методисты
	Анализ мониторинга 
	Информационно-аналитические справки

	9.2. Социологические исследования

	9.3. Маркетинговые исследования

	9.4. Статистическое наблюдение

	10. Информационное обеспечение 

	10.1.
	Предложения в медиа-план Центра
	До 12 января
	Свидерская С.Н.

сотрудники отдела 
	Заведующий отделом,

методисты
	Подготовка
	Медиа-план

	10.2.
	Администрирование регионального портала «Детское техническое творчество в Тамбовской области «Техносфера+»
	Январь
	Дутов О.В.
	Методист
	Размещение материалов на портале
	Материалы портала

	10.3.
	Администрирование страниц отдела в социальных сетях Facebook, VK  
	Январь
	Свидерская С.Н.

сотрудники отдела
	Заведующий отделом,

методисты
	Размещение материалов на портале
	Материалы страниц в соцсетях

	10.4.
	Размещение материалов в региональном межведомственном банке эффективных (лучших) практик в системе ДОД Тамбовской области на региональном портале «ДОД Тамбовской области» 
	Январь
	Свидерская С.Н.
	Заведующий отделом,

методисты
	Подготовка материалов для размещения на региональном портале «ДОД Тамбовской области» 
	Материалы банка на портале 

	11. Участие родительской общественности в управлении учреждением

	12. Образовательная деятельность учреждения

	12.1. Учебная деятельность

	12.2. Воспитательная деятельность

	12.3. Психолого-педагогическое сопровождение участников образовательного процесса

	12.4. Наставничество

	13. Организация каникулярных активностей, образовательных интенсивов, учебно-тренировочных сборов

	13.1. Организация зимних каникулярных программ

	13.2. Организация весенних каникулярных программ

	13.3. Организация летней оздоровительной кампании

	13.3.1.
	Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа естественнонаучной направленности для реализации в загородных оздоровительных лагерях (в рамках подготовки к летней оздоровительной кампании 2021 года)  
	До 29 января 
	Полякова О.Н.

Рожкова Е.Б.

Лобузнова Е.Н.
	Методисты
	Разработка
	Программа

	13.3.2.
	Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа технической  направленности для реализации в загородных оздоровительных лагерях (в рамках подготовки к летней оздоровительной кампании 2021 года)
	До 29 января
	Дутов О.В.
	Методист
	Разработка
	Программа

	13.4. Организация осенних каникулярных программ

	13.5. Организация образовательных интенсивов

	14. Сопровождение организованных групп детей (ОГД) в МДЦ «Артек», ВДЦ «Орленок», ВДЦ «Смена»


Заведующий отделом  



 
  








С.Н.Свидерская
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